
海津木苑トラブル発生時連絡様式.1 部　長 課　長 苑　長 係　長 担　当

設備機器故障時対応チェックシート

令和    年  月  日（  ）　発生時間　　時　　分            　　　① 記入者　    

周辺地域への影響 職員への人的被害 通常運転に支障がある

レベル3 □影響 ➡ あり □重傷 □支障 ➡ あり レベル3
人的安全の確保

設備機器の停止
 ➡ 関係機関へ通報

レベル2 □影響が出る可能性が ➡ あり □軽傷 □支障が出る可能性が ➡ あり レベル2

レベル1* □影響➡ なし □被害 ➡ なし □支障 ➡ なし レベル1

報告完了日時

レベル3 　　　月　　日　　　：　　    　 レベル3

レベル2 　　　月　　日　　　：　　    　 レベル2

レベル1 　　　月　　日　　　：　     　報告 ⇒ □課長  ⇒ □部長

対　応 結　果 備　考

報告 ⇒ □課長 ⇒ □部長 ⇒ □副市長 ⇒ □ 市長
市長報告後1時間以内に市民部長が正副委員長及

び、鹿部区長へ報告 　※場合によっては地元説明会等開催
　　　月　　日　　　：　　     　①

報告 ⇒ □課長 ⇒ □部長 ⇒ □副市長
副市長報告後1時間以内に環境課長が正副委員長

及び、鹿部区長へ報告
　　　月　　日　　　：　　     　①

復旧を優先 ➡  効率的な最短復旧をめざす

予備機等へ切替 ➡ 設備機器修繕

*レベル1：予備機及び交換部品の在庫等があり、即時対応可能で復旧も容易な時

報告体制 運営委員会及び地元等への報告 報告完了日時

設備機器名　　   　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　設備機器故障等発生した場合、大小関わらず本シートに記入後速やかに提出すること。

   必ず設備機器故障原因と復旧へ向けた作業等については、職員で共有する。

状　況

初期対応
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